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广东工贸职业技术学院工商管理学院文件
工商〔2021〕2 号

工商管理学院校企合作订单班（卓越班）管理办法

职业院校积极开展“订单式”人才培养，可以解决学生在校学习的职业针对性、

技术应用性以及就业岗前培训等问题，也是职业院校的发展方向。校企合作“订单

班”（含“卓越班”，下同）是我院和企业共同实现高素质高技能人才培养的一种

有效模式。

为了规范校企合作“订单班”，加强对“订单班”的管理，保障订单式人才培养

模式的健康发展，同时明确相关要求与责任，维护“订单班”的运行秩序，提高订

单班人才培养质量，特制定本管理办法。

第一条 指导思想

为了加强校企合作，做好“订单班”学生的教育、管理工作，使订单学生尽快

实现由学生向订单企业员工身份的转变，满足企业责任、安全、诚信、服务、发展

等企业文化的要求，根据订单企业对学生知识、能力和素质的具体要求及我校学生

管理办法等有关规定，特制定本管理办法。

第二条 目标和要求

订单式培养，是企业为学生预留就业岗位，将岗前培训提前到校园，并为企业

储备技术骨干、基层管理人员和后备干部。通过教育、教学和管理，强化学生的职

业素养，不断提升学生的综合素质，更好地完成“订单班”学生学习任务和订单企

业的验收和考核工作，以实现学生到企业的无缝对接。

各教学单位和项目团队要加强订单班的开发和管理，与订单企业共同形成并实

施订单培养方案，强化订单培养的过程管理。

学生在进入“订单班”后，要严格遵守订单培养项目的相关规定，服从“订单

班”的管理。

1、工商管理学院校企合作订单班（卓越班）管理办法



第三条 管理和要求

第一部分 “订单班”的组建

1.学院根据用人单位的要求，与教学系部共同确定“订单班”人数及要求，订

单班以企业名称命名，组班后所有学员集中上课。学生有权了解开展“订单班”企

业的基本情况及具体要求，根据自身条件认真选择“订单班”，并参加“订单班”

制定的理论及实践教学。

2.由教务处负责协调组织学院与合作企业签订“订单班”合作协议及确定学员

名单。

3.“订单班”组建后，由学院负责向校领导、教务处、学生工作处、对外交流

与合作处报合作协议复印件、学员名单。

4.“订单班”学生受企业和学院双重管理。学院管理职责主要由系部承担，系

部必须安排专人担任班主任负责班级管理工作和与企业的联系工作。

第二部分 “订单班”学生要求

1.“订单班”学生必须符合用人单位规定的各项条件。

2.“订单班”学生必须严格遵循 “恪守诚信”的信条，学生自愿申请并通过双

向选择加入学院“订单班”。已加入“订单班”的学生不允许再加入其他“订单班”。

3.在校学习期间的学业和操行考核合格，没有不合格课程和违纪违规等不良记

录。

4.顶岗实习是职业院校学生必须完成的一项教学环节。“订单班”学生可以选

择到所在企业进行顶岗实习。顶岗实习结束后由企业与学生进行双向选择，确定是

否转正签订正式劳动合同，转为就业。

第三部分 “订单班”的教学实施

1.“订单班”合作协议签订后由责任系部按学院相关规定制定“订单班”教学

计划，并报教务处。具体内容包括：

（1）“订单班”开班通知（含教学计划）；

（2）“订单班”录用通知。

2.“订单班”教学计划应经教务处审核、教学主管院长批准后方可执行。

3.“订单班”纳入学院正常教学管理。

4.“订单班”的成绩根据学校学分制制度进行学分互换认定。



5.“订单班”实施过程中，如果突发的教学安排变化，合作企业应以书面的形

式提供说明。

第四条 其他

本管理办法从发文日开始实施，未尽事宜另行通知。本管理办法由工商管理学

院办公室负责解释。



广东工贸职业技术学院文件

粤工贸院〔2017〕62 号

广东工贸职业技术学院关于印发
《学分制管理办法(试行)》的通知

各部门、各单位：

为进一步贯彻《高等教育法》和《中共中央、国务院关

于深化教育改革全面推进素质教育的决定》，体现以人为本

的教育宗旨，坚持育人为本，优化教学资源配置，促进学生

个性化发展，不断提高办学水平和人才培养质量，根据《广

东省教育厅关于普通高等学校实施学分制管理的意见》，立

足学校办学实际，制定《广东工贸职业技术学院学分制管理

办法(试行)》。现印发下去，请遵照执行。

特此通知。

附件：《广东工贸职业技术学院学分制管理办法(试行)》

广东工贸职业技术学院

2017 年 5 月 17 日

2、广东工贸职业技术学院学分制管理办法（试行）



附件

广东工贸职业技术学院学分制管理办法(试行)

第一章 总 则

第一条 为了进一步贯彻《高等教育法》和《中共中央、

国务院关于深化教育改革全面推进素质教育的决定》，体现

以人为本的教育宗旨，坚持育人为本，优化教学资源配置，

促进学生个性化发展，不断提高办学水平和人才培养质量，

根据《广东省教育厅关于普通高等学校实施学分制管理的意

见》，立足学校办学实际，制定本办法特制定本规定。

第二条 学分制是用学分计算学生学习量，并作为衡量

学业完成情况的一种较为灵活的教学管理制度。实施学分

制，旨在加强素质教育，促进学生自主构建知识体系，优化

学生的知识、能力和素质结构；推动因材施教，促进学生的

个性化发展与创新创业能力的培养，培养发展型、复合型、

创新创业型人才，调动师生教与学的积极性和主动性，提高

办学效益。

第二章 课程设置

第三条 课程的类别包括通识课程、专业基础课程、专

业主干课程和创新创业等特色课程，课程设置和学分要求在

专业人才培养方案中具体规定。

第四条 课程的性质分为必修课程和选修课程。必修课



程指专业人才培养方案规定学生必须修读的课程；选修课程

指专业人才培养方案规定学生可选择性修读的课程。

第五条 专业人才培养方案中的课程学分分布：通识课

程约为 25%，专业基础课约为 42%，专业主干课约为 25%，特

色课程（含创新创业、素质拓展及专业特色课程）约为 8%。

第三章 学分设置

第六条 课程学分是计算学生学习量的基本单位，以该

门课程在专业人才培养方案中规定的学期学时数为主要依

据。A 类、B 类课程 16～18 学时 1 学分，C 类课程 24～30 学

时 1 学分。

第七条 专业教学计划学分设置：两年制专业 80～83

学分，三年制专业 120～123 学分，毕业学期 13 学分；公共

选修学分设置：一般为 2～6 学分。

第四章 课程考试与成绩

第八条 学生所修课程均须经过考核，并取得 60 分（合

格）及以上成绩方可取得该课程学分。考核分为考试和考查

两种，考核方式和要求根据学校有关规定及各课程教学目标

制定。成绩记载采取百分制（60 分为及格），考核成绩由过

程考核成绩和期末考试成绩综合评定。

第九条 采用绩点制综合衡量学生的学习质量。

1.百分制成绩分数与对应绩点的转化：



对应绩点=（百分制成绩分数-50）÷10。

2.学分绩点的计算：

某门课程的学分绩点，等于该门课程的绩点数乘以该门

课程的学分数。所修课程的总学分绩点等于所修全部课程学

分绩点之和。平均学分绩点（GPA）＝所修课程学分绩点之

和÷所修课程学分之和。

计算学生在校所修课程的总平均学分绩点时，取小数点

后两位数。缓考考试及格者，按正常考试成绩计算绩点。

第五章 辅修专业学分

第十条 学生申请辅修专业，课程考核成绩合格可取得

相应学分，此学分可按要求用于主修专业学分（含专业选修

学分）的互换认定。

第十一条 学生申请辅修同大类专业，该专业专业课

25%以上的学分不可进行互换认定；辅修不同大类专业，该

专业专业课 45%以上的学分不可进行互换认定。

第六章 学分互换认定分类

第十二条 根据学习形式，学分互换认定分为学历类学

分互换认定和成果类学分互换认定。

第十三条 学历类包含全日制普通高等学校教育、自学

考试、远程教育等国家承认的学历教育的学习成果；成果类

包含科学研究、创新创业及专业竞赛等获得的学习成果。



第十四条 符合以下条件之一的，可转换为我院相应专

业课程学分：

（一）根据高职教育人才培养标准开设的课程（包括校

内转专业修读的课程），达到考核要求；

（二）同等学力教育或对外交流院校开设的专业课程

（包括实习、实践活动），达到考核要求；

（三）各类英语等级考证课程、计算机等级考证课程、

职业技能（资格）考证课程，达到考核要求；

（四）国家予以承认具有高等学历教育办学资格的学校

（或机构）开设的课程（含远程教育），达到考核要求；

（五）学生参加创新创业实践活动、技能竞赛及科学研

究等获得的成果，经相关组织机构确认的。

第七章 学分互换认定原则

第十五条 学生所修课程，符合我院专业教学人才培养

方案对学生培养的要求，能在专业基础课、专业主干课、专

业选修课、公共选修课进行学分互换认定，认定学分不得超

过同类课程属性学分的 50%。

第十六条 学历类学分互换认定的课程名称须完全一

致，其内容相似度应与我院相关课程达 75%以上，且不同课

程性质之间不能进行学分互换，两门课程学分对等进行互

认，以学院的课程学分为上限。

第十七条 学历类学分互换认定，专业基础课、专业主



干课、专业选修课必须为同一专业大类开设的课程方可进行

学分互换认定。

第十八条 申请认定大学英语、计算机应用基础、职业

技能（资格）证书课程的学分，其证书必须属于国家权威机

构颁发。

第十九条 成果类学分互换认定，同一课程属性的学分

互换认定最多不超过三门课程。

第二十条 科学研究（项目、论文、获奖）分为文化类、

科技类和专业类，分别对应公共选修课、专业基础课和专业

主干课的学分认定，根据学院、省（国家）级别分别认定为

1～2 门的课程学分。

第二十一条 专业竞赛分为知识类、科技类和专业类，

分别对应专业选修课、专业基础课和专业主干课的学分认

定，根据学院、省（国家）级别分别认定为 1～2 门的课程

学分。

第二十二条 创新创业分为商业类、科技类和创新类，

分别对应专业选修课、专业基础课和专业主干课的学分认

定，根据学院、省（国家）级别分别认定为 1～2 门的课程

学分。

第二十三条 学分不能重复认定，课程及学分认定后原

则上不得修改。

第八章 学分互换认定流程



第二十四条 各办学机构课程学分互换认定：学生出具

学习成绩单，到教学系（部）进行申请，填写学分互换认定

申请表，先由教研室初审，再到教学系（部）审核，最后经

教务处复核认定。

第二十五条 成果互换学分认定：学生出具成果（复印

成果认定材料），到教学系（部）进行申请，填写学分互换

认定申请表，教研室确认，经教学系（部）审核，教务处复

核认定。

第九章 毕业学分

第二十六条 毕业学分具体由各专业人才培养方案确

定。

第二十七条 学生修满本专业毕业学分，且取得同大类

专业教学计划学分 50%以上的，认定为拔尖型人才；修满本

专业毕业学分，且获得非同大类专业教学计划学分 50%以上

的，认定为复合型人才；修满本专业毕业学分，满足相关条

件的，由创新学院认定为创新型人才。

第十章 附 则

第二十八条 实行弹性学制。学生可根据自身的具体情

况延长或缩短在校学习时间。标准学制为三年的专业，在校

学习时间为 2 至 6 年（含休学）；标准学制为两年的专业，

在校学习时间为 2 至 5 年（含休学）。

第二十九条 学分互换认定原则上只对学院在籍在校



学生实施。

第三十条 本办法解释权归教务处，自发布之日起实

施。



附：

广东工贸职业技术学院学分互换认定申请表

姓名 学号 教学系 班级

申请原因：

学

历

类

已修课程 待互认课程

课程名称 学分 课程属性 成绩 课程名称 学分 课程属性 成绩

成

果

类

已获成果 待互认课程

成果名称 成果类别 课程名称 学分 课程属性 成绩

教研室

意见 签名： 年 月 日

教学系

意见 签名： 年 月 日

教务处

意见 签名： 年 月 日

注：本表一式两份，一份交教务处，一份交学生所在教学系。



广东工贸职业技术学院 2019-2020 学年第一学期学分互换认定名单

序

号
姓 名 学号 所在二级学院 班级 项目名称 成果

互认课

程学分

1 凃雁琳 1725238
计算机与信息工程

学院
17 计应 2班 图形图像处理 photosho 高级资格证 合格证书 3

2 陈惠珊 1839105 应用外语学院 18 旅英 1班 聚思味创新卓越人才培养班 结业证书 1

3 王钦 1821235 机电工程学院 18 模具 2班
2018-2019 广东省职业院校学生专业技能大赛广东选拔赛

（模具数字化设计与制造工艺）
省二等奖 4

4 邝世宝 1622315 机电工程学院 16 工设 3班 AutoCAD Professional Level 1 合格证书 4

5 陈雪丽 1712506 工商管理学院 17 会计 5班
2018-2019 年度广东省职业院校学生专业技能大赛（会计

技能赛项）
省二等奖 3

6 吴晓杰 1816244 工商管理学院 18 工管 2班 第十二届广东大学生企业经营模拟沙盘大赛 省二等奖 3

7 李威 1816327 工商管理学院 18 工管 3班 2019 第十二届广东大学生企业经营模拟沙盘大赛 省二等奖 3

8 余佳雯 1713143 工商管理学院 17 文秘 1班 全国计算机等级考试二级（MS Ofiice 高级应用） 合格证书 1.5

9 张宏伟 1714149 工商管理学院 17 商管 1班 聚思味创新卓越人才培养班 结业证书 1

10 伍世荣 1714137 工商管理学院 17 商管 1班 聚思味创新卓越人才培养班 结业证书 1

3、2019-2020学年第一学期学分互换认定名单

倪老师
Square



11 林冬红 1715128 工商管理学院 17 物流 1班 2019 年全国职业院校技能大赛高职组关务技能赛项 二等奖 3

12 陈可娜 1715106 工商管理学院 17 物流 1班 2019 年全国职业院校技能大赛高职组关务技能赛项 二等奖 3

13 黄会琴 1715212 工商管理学院 17 物流 2班 2019 年全国职业院校技能大赛高职组关务技能赛项 二等奖 3

14 黄晓彤 1715214 工商管理学院 17 物流 2班 2019 年全国职业院校技能大赛高职组关务技能赛项 二等奖 3

15 吴春妹 1715141 工商管理学院 17 物流 1班
中国物流生产力促进中心“思念杯”第四届全国供应链运

营管理大赛
三等奖 3

16 陈绮敏 1715204 工商管理学院 17 物流 2班
2018-2019 年度广东省职业院校关务技能竞赛广东省选拔

赛
一等奖 3

17 谭秀芬 1715240 工商管理学院 17 物流 2班
2018-2019 年度广东省职业院校关务技能竞赛广东省选拔

赛
一等奖 3

18 陈瑞霞 1715109 工商管理学院 17 物流 1班
2018-2019 年度广东省职业院校关务技能竞赛广东省选拔

赛
一等奖 3

19 詹佳杰 1608434 汽车工程学院 16 电信 4班
“挑战杯--彩虹人生”广东职业院校创新创效创业大赛（广

东省外来务工人员工作满意度调查研究）
省二等奖 1

20 邝紫茵 1716121 工商管理学院 17 工管 1班
第十五届“挑战杯”广东大学生课外科技作品竞赛（传承、

弘扬、借鉴、创新--新时代大学生文化自信培养调查研究）
省特等奖 3



附件：

广东工贸职业技术学院 2019-2020 学年第二学期学分互换认定名单

序

号
姓 名 学号 所在二级学院 班级 项目名称 成果

互认课

程学分

1 钱培雄 1814334 工商管理学院 18 商管 3班 聚思味创新卓越人才培养班-商务营销能力拓展实训 结业 7

2 蔡洁敏 1814301 工商管理学院 18 商管 3 班 聚思味创新卓越人才培养班-商务营销能力拓展实训 结业 4

3 徐洱汾 1814142 工商管理学院 18 工管 1班 聚思味创新卓越人才培养班-商务营销能力拓展实训 结业 6

4 林洁丽 1812622 工商管理学院 18 会计 6班 聚思味创新卓越人才培养班-商务营销能力拓展实训 结业 6

5 庄子文 1710141 汽车工程学院 17 汽电①班

广东工贸-广州地铁集团“卓越人才工匠班”

（通用课程培训:项目 1-集团集中培训）
结业 2

广东工贸-广州地铁集团“卓越人才工匠班”

（专业课程培训：课程 1-9）
结业 2.5

广东工贸-广州地铁集团“卓越人才工匠班”

（通用课程培训：项目 2-中心集中培训）
结业 1

广东工贸-广州地铁集团“卓越人才工匠班”

（实操跟岗：车站完成除手摇道岔外实操评估）
结业 10.5

6 林泽钿 1710115 汽车工程学院 17 汽电①班

广东工贸-广州地铁集团“卓越人才工匠班”

（课程 1：综合通用基础知识）
结业 2

广东工贸-广州地铁集团“卓越人才工匠班”

（课程 2：行车设备概述）
结业 2.5

4、2019-2020学年第二学期学分互换认定名单

倪老师
Square


