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《外贸单证实务》课程是我院省级示范性专业市场营销专业群（国际贸易、电子商

务）开设的专业课，也是 2013 年立项的省重点专业国际经济与贸易专业的专业核心课

和基础课，属于职业核心能力课程模块中的一门课程，是院级精品课、院级网络课和院

级精品资源共享课省级的省级精品资源共享课立项课程，也是基于国际商务单证员资格

考试的课证融合课程。课程主要介绍我国外贸业务活动中所涉及到的各种单据和证书包

括合同、信用证、发票、汇票、提单、保险单、产地证、装箱单以及其他相关单据，并

分别对这些单证的作用、内容、缮制等方面进行详细阐述，要求学生根据外贸合同履行

过程中各个业务环节的需要能够办理、制作相应的单据。通过本课程的学习使学生掌握

外贸单证工作的基本流程，具备外贸单证综合操作能力，能完全从事审证、制单、审单、

交单归档一系列外贸单证工作，适应外贸行业的需求。经过几年的教学经验积累，本课

程与同类课程相比形成了以下特点： 

(1)以能力培养为根本，突出职业教育特色，课证融合的教学模式效果显著； 

    (2)本课程实用性强，以国际贸易理论为基础，与实际企业制单实例紧密联系，案

例的选择均来源于真实的企业案例； 

(3)重视运用。一是注重对单证实例的分析解决能力；二是注重对国际贸易实际操

作中的风险的规避与防范。 

(4)采用过程性考核，在学习的过程中通过对学生的阶段性的考核、分析、讲解不

断层层深入加强技能性训练。 

1. 课程建设理念 

(1)课程的开发与设计基于工作内容要求。通过对校企合作企业的调研、毕业学生

的走访，以及对工作岗位任务要求的分析，我们致力于创新教学理念，打破原有的教材

结构，本着“就业为导向、职业岗位能力为核心，工作任务为主线，专业素质为基础”

的宗旨培养高素质的国际贸易行业基层和业务第一线的技术应用型人才。 

   （2）兼顾不同岗位的课程内容设计。考虑到市场营销专业群三大专业各自不同的教

学结构体系、以及人才培养模式和目标的区别，基于 CBE（Competency Based Education）

思维，本课程设计了以下五大工作任务模块，以保证面对不同专业进行教学时，教学内

容侧重能根据专业需求进行调整。 
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2. 重视行业发展的新趋势新特点，为企业输送最急需的人才，在校企合作的平台

上稳扎稳打  

    围绕服务于广东省外贸行业，本专业与广州市现代办公设备行业商会、深圳网商

文化集团等行业协会结成外贸人才培养联盟，与众多会员企业成为合作伙伴，整合了

各方资源，共同进行专业建设。在 2014年的双十一，国贸专业联手电子商务专业与电

商行业巨头广东骆驼服饰有限公司洽谈校企合作，为 2014年的双十一提供了客服、审

单、物流等岗位的校企合作实践岗位，完美的完成了企业预期目标，为企业创下双十

一当天 3.08 亿的销售额做了保障工作。根据外贸行业出现的新变化，2014 年与东莞

新航线跨境电子商务有限公司，深圳市网商文化传播有限公司进行深度校企合作，联

合对国际经济与贸易专业学生培养跨境电商商务精英人才。 

3. 建立了一支战斗力强劲、专业水平高的专业教学团队 

在长期的专业建设中，借助于不同时期推进的质量改革工程以及学院对教师在教

学、科研方面考核的推动力，经过“高职学院专业自查、专业合格评估、专业改革试

点、示范专业建设以及精品课程建设”等建设项目的历练，以及通过国内外以及校内

外等渠道的业务培训与学习，专业团队在职称结构、教学改革与研究、科研工作、对



                  外贸单证实务精品资源共享课 

 4 

外服务能力等专业水平及业务能力上有了明显进步和提高，形成了一支战斗力强劲、

专业水平高的国际贸易专业教学团队。 

在专业教学团队建设中，6位骨干教师中 2人由讲师升为副教授；6人经历了台湾、

新加坡职业教育培训；6 人经历了全国高等学校青年骨干教师培训；专业带头人及青

年骨干教师的培养步入正常轨道。基于专业良好的建设基础和师资基础，专业一直积

极支持教师进行教学研究，以教学研究带动科学研究和职业培训。近三年，本专业专

任教师主持或参与教研、科研课题 17项，其中李向升副教授主持的《坚持改革创新，

打造创业新城》属国家发改委委托科研项目，另有省（部）级教科研项目 3项。此外，

本专业教师在各级刊物公开发表教学研究及专业学术论文 51篇，本专业的李向升副教

授在 2010年 12月的“中大岭南杯”高职高专工商管理类论文比赛获得一等奖。 

4. 将职业资格证书纳入专业人才培养方案，使职业资格标准与专业课程标准相衔

接，建立基于国家职业标准的高职国际贸易专业人才标准 

根据商务部制定的《国际商务人员职业资格制度标准》，和 2012年 7月 1日由中

国对外贸易经济合作企业协会和中国标准化研究院起草的《国际贸易业务的职业分类

与资质管理》GB/T 28158-2011,将国际贸易人员职业类别细化为国际贸易业务运营、

单证类、财会类和翻译类等 4类 20个职业，并分别规定了其业务内容、技能和知识等

职业资质要求。国际经济与贸易专业围绕培养目标对人才的知识结构、能力结构和专

业技能的要求，将职业标准与课程教学有机融合，将行业内已经推行的职业资格证书

纳入人才培养方案中，在人才培养方案中明确本专业学生毕业时除毕业证外，必考和

选考取相应的职业资格证书，如“国际商务跟单员资格证书”、“全国报关员从业资

格证书”、“全国报检员从业资格证书”、“ 会计从业资格证”、“ 初级会计电算

化证”、“ 证券从业资格证”等，并将职业资格标准与专业课程标准相衔接，将职业

资格证书考试大纲与课程教学大纲相衔接，将职业资格证书考核内容融入到《外贸跟

单实务》、《外贸单证实务》等课程的教学内容中，从而将“基础知识学习——岗位

能力培养——从业证书培训”三项内容连成一体，以技能递进提升的课程教学为主要

教学方法保障“课证融合”课程教学内容的有效落实，保证本专业的学生毕业时获得

“双证书”。 
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5. 重视实践 

 1）规范校内实训基地，增加校内实践教学基地投入力度 

在白云新校区新增加投入 20万元用于国际贸易实训室的建设，目前已投入使用。

初步建立了具有良好规范的环境和设备、功能教齐全的职业技能实训基地。 

类别 实训基地名称 实训内容 实验开出率 

 

 

 

 

经贸实 

训基地  

商贸综合实训室 

（广东工贸公司） 

单证、国际商务谈判、电子商

务 

100% 

国际贸易实训室 
单证、外贸英语函电、电子商

务 

100% 

营销五大技能综合仿真

实训室 

企业管理、国际商务谈判 100% 

电子商务实训室 
单证、外贸英语函电、电子商

务 

100% 

ERP实验室 沙盘实训 100% 

  营销 CRM仿真实训室 企业管理、国际商务谈判 100% 

 

2）教学与职业鉴定紧密结合，调整教学内容与实践项目 

    根据国际贸易专业的特点，针对外贸跟单员、国际商务单证员的职业鉴定要求，

调整教学内容与实践项目，在实验室建设的软件投入上，重点放在与职业鉴定相关的

项目上。目前已有：南京世格软件公司研发的 SIMTRADE 外贸软件、外贸单证软件、外

贸实务学习软件系统、报关软件等相关软件。 

6. 提高学生实践动手能力，实行“双证书”教育，继续加强“双师型” 师资队伍

的建设 

强化高职学生的岗位技能训练，把技能型人才培养与职业岗位需求相结合，增加

实践教学时间，提高学生实践动手能力。实施“双证书”教育，将高职教学内容与国

家职业标准有机地结合，使毕业生在取得高职学历证书的同时，通过职业技能鉴定部
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门的考核，还将分别获得外贸跟单员、国际商务单证员的中、高级职业资格证书。鼓

励少数优秀毕业生考技师，获得技师证书。 

   “双师型”师资队伍建设，一是采取从企业中选聘工程师、技师、管理人员到学校

经过教学业务培训后担任实训教师；二是从社会上聘任有实践经验的工程技术人员到

学校任专、兼职教师；三是有计划地选派教师到企业实践、考察；四是让教师参与实

训基地的建设，在基地完成实际生产任务。鼓励教师参加职业技能培训并取得有关技

能考核等级证书，保证“双师”素质专业教师达 85%以上。 

7. 建立与完善第三方人才培养质量评价制度、建立与完善第三方人才培养质量评

价体系 

（1）建立了国贸专业第三方人才培养质量评价制度，组建了项目团队，联系了用

人单位、合作企业、外贸行业协会等实施调研，明确了第三方评价指标，初步建立了

国贸专业第三方人才培养质量评价制度。 

（2）制定了专业调查问卷表：组织用人单位、外贸行业协会、学生等各方面积极

参与评价体系，教学质量管理、招考办法改革、专业设置优化、人才培养方案制定、

课程调整创新、办学成本核算、制度设计等提供科学依据。 

（3）在已建立的顶岗实习平台上建立了协调企业、用人单位参与的，由企业人员

对学生直接评价的调查问卷系统。 

 8. 增强服务能力 

本专业专任教师“双师型”比例达 74%，其中 17位专任教师曾在企业任职，一直

以来与企业联系紧密，收到了良好的社会效益。利用高素质人力资源，为合作的企业

提供员工培训服务，面向社会，共同开展短期职业技能培训和岗位培训，年培训人次

为 760，超过专业在校人数。国际经济与贸易专业强调国际贸易流程环节的实践操作，

主讲教师均为具有较长企业工作经历和中高级职称的专任教师担任，保证了教学的效

果。  

此外，近年来本专业还利用专业的资源优势，申请了国际商务会展员、外贸跟单

员、国际商务单证员及通用管理能力的考试点和培训点，并培训社会、企业和本校学

生，考证取得了良好的社会效益和经济效益，集教学、培训、服务、经营为一体。历

年在校学生的考证通过率超过 90%，实现了一张文凭多种证书的预期目标。工作开展

过程中，专任教师与企业兼职教师相互学习，相互促进，通过优异的培训质量，不断

扩大社会影响力和社会服务能力。 


