
《报关实务》课程标准

课程名称：报关实务

适用专业：物流管理专业学时：48学时（其中：理论讲授20学时，实训28学时）

学分：3学分

一、课程定位

《报关实务》是一门实践性、操作性非常强的课程，是物流管理专业的核心专业技能课，在物流管理专业教学计划

的课程体系结构中处于重要地位,也是学生从事报关员工作中的重要支撑。它主要培养学生掌握进出口

报关的实际操作能力，该能力也是物流管理专业知识与技能模块中着重培养的核心能力之一。从而能够胜任

进出口企业、报关与报检单位、国际货运代理公司等国际物流企业的报关员岗位的工作。

该课程的先修课程为《国际贸易实务》、《中国关税实务》、《商品归类》，后续课程为《国际货运代理》、

《外贸单证》、《国际货物运输与保险》，先修课程和后续课程，衔接紧密，有利于国际物流方向学生职业

素养和职业能力的逐步培养。

二、课程设计思路

本课程的整体设计思路以报关员职业岗位典型工作任务为主线，分析典型工作任务所需要的职业

素质与职业能力,构建报关实务课程的教学内容与教学活动的组织与设计,突出报关业务实践能力的培

养。

本课程的内容结构由八大教学项目组成。其中主要包含报关基础、对外贸易管制与报关、报关流程、

进出口税费计算、报关单填制。

…………………………《报关实务》课程设计思路示意图…………………………

三、课程目标

认识环节

1.报关基础知识

2.报关与对外贸管制

业务实践环节

4.报关程序

5.进出口税费

6.报关单填制

1．接受报关业务

2．整理货物进出

口单据

3．填制报关单

4．进出口税费计

算

5．完成进出口报

关流程

6．办理结关后续

工作

7．报关文档整理

与归档

报关员职业岗位典

型工作任务

职业素质与能力要求

1.了解报关活动与业

务工作原理

2.熟悉进出口商业单

据与货运单据内容

3.掌握报关单填制规

范与方法

4.掌握关税等进出口
税费的计算、缴纳的
方法与过程
5.掌握文档归类知识

6.熟悉外贸与报关法

律法规

报关实务课程的主要

内容构建

1.参观海关报关大厅

业务管理

2.参观访问报关企业

业务

3.反走私案例视频教

学

4.演示法

5.角色模拟法

6.实践操作法

7.归纳法

教学活动组织与设计



(一)总目标

本课程旨在使学生对报关活动、报关业务及报关法律法规充分认识的基础上，通过报关员职业资格

证考试的引导，着重培养学生报关单据的填制处理、报关流程操作、进出口税费计算等职业素质与职业

能力。

(二)分目标

在总目标的指引下，进一步具体为下列分目标，即学生在学完这门课程后应具备的职业能力：

● 认识报关业务及海关对报关的管理制度；

● 认知对外贸易管制下进出口货物报关规范要求；

● 认识与报关相关的法律法规；

● 掌握五种重要的海关监管货物的报关程序、单证与税费要求；

● 熟悉其他进出口货物的程序、单证和税费要求；

● 掌握各类海关监管进出口货物报关单的准确填写。

● 掌握进出口税费的计算与缴纳

四、课程内容与要求

教学

环节

教学

项目

项目

类型

教学内容 学习要求/活动设计与要求 建议

学时

1．

认识

环节

1.

报 关

基 础

知识

基 本

知识

1.报关的概念

2.海关概述

3.报关单位

4.报关活动相关人

5.报关员

通过参观海关及报关企业,达到以下学习要

求1.掌握报关的概念、分类、基本内容及意

义

2.了解海关的性质、任务、权力、管理体制与

机构

3.掌握报关单位的分类、注册登记手续与法

律责任

4.熟悉报关活动相关人的范围 

5.掌握报关员的概念、资格、权利与义务、行

为规范及法律责任

4

实 践

项目

项目任务一:

报关单位注册登记

资料准备与流程

让学生分海关、企业、工商部门等分角色模

拟，掌握不同类型的报关单位注册登记的

流程及所需缴纳的相关资料。

2

项目任务二:

报关员的注册登记

资料准备与流程

让学生分角色模拟，去不同的部门办相应

手续，掌握报关员注册登记的流程，需要

办的手续及缴纳的资料。

2



  2.

报 关

与 对

外 贸

易 管

制

基 本

知识

1.我国对货物、技术

进出口许可管理

2.其他贸易管制

3贸易管制货物报关

主要措施

1.了解对货物、技术管理的主要措施

2.熟悉对外贸易经营者、检验检疫、外汇核

销、贸易救济措施的管制内容

3.掌握对纺织品、废物、濒危物种、黄金、药

品等的管制措施、凭证及相应的法律法规的

内容

4

案 例

教 学

项目

项目任务二:

国家管制货物(珍贵

动物或毒品等)走私

案例

通过观看反走私案例视频,分析海关国家管

制货物的报关规范及要求,树立严格按国家

法律法规办理报关业务的职业素质

2

2.

报 关

业 务

实 践

环节

3.

报 关

程序

基 本

知识

1.一般进出口货物

报关

2.保税加工货物的

报关

3.保税物流货物的

报关

4.特定减免税的范

围及特征与程序

5.暂准、其它进出口

货物的报关

1.掌握一般进出口货物的通关四个环节

2.掌握保税加工货物的备案、进出境报关、

后续手续

3.熟悉保税物流货物的分类及报关程序

4.掌握特定减免税的范围及特征与程序

5.了解暂准进出口货物的分类及相应的报

关程序

6.熟悉出料加工、修理物品、退运货物、转关

货物等的报关

8

实 践

教 学

项目

项目任务一:

一般进出口货物报

关流程

给出某企业一般进出口货物报关业务实例

一个，由学生分组分角色进行模拟仿真演

习，分别担任海关、银行、外汇局、企业工作

人员，让学生熟悉海关一般监管制度下的

货物报关程序与所需单证。

4

项目任务二:

保税加工货物报关

流程

给出某加工企业来料加工或进料加工报关

业务实例一个，由学生分组分角色进行模

拟仿真演习，分别担任海关、银行、外汇局、

企业工作人员，让学生熟悉海关保税加工

监管制度下的报关程序。

4

项目任务三:

给出某企业减免税进出口货物报关业务实 2



特定减免税货物报

关流程

例一个，由学生分组分角色进行模拟仿真

演习，分别担任海关、银行、外汇局、企业工

作人员，让学生熟悉海关减免税监管制度

下报关程序。

4. 进

出 口

税 费

计 算

与 缴

纳

基 本

知识

1.税费概述

2.完税价格的确定

3.原产地的确定与

税率适用

4.减免税费

5.税费的缴纳与退

补

1.了解关税、增值税、消费税、船舶吨税、滞

报金、滞纳金的计算方法

2.熟悉进出口货物、特殊货物的完税价格的

确定方法

3.熟悉法定减免、特定减免、临时减免情形

4.掌握税费缴纳的凭证及退补的情形

4

实 践

教 学

项目

项目一:

进出口关税、消费税

及增值税的计算与

缴纳

通过实例，让学生掌握从价、从量、复合等

不同情况下的进出口关税、消费税及增值税

的计算方法。

2

项目二:

滞报金与滞纳金的

计算与缴纳

通过实例，让学生掌握滞报金与滞纳金的

计算方法与过程
2

报 关

单 填

制

基 本

知识

1. 报关单表头部分

内容的填制

2.报关单表体部分

内容的填制

1.掌握进出口口岸、备案号、进出口日期、经

营单位等项目的填制规范

2.掌握项号、商品编号、商品名称、规格型号

等项目的填制

4

实 践

教 学

项目

项目任务一:

报关单填制

1.通过报关业务实例，让学生掌握与报关

相关的发票、装箱单、提单等单证各项目含

义 

2.掌握进出口报关单各个项目的填制规范，

能够准确填制报关单

4

五、课程实施建议

1、教材选用《报关实务》 罗星武主编，机械工业出版社

本书以大学生“王红”在汉德报关行的实习经历为线索，以工作流程为主线，以项目为导向、以任务为驱动，设

计了以商品归类、货物报关、报关单填制等为主要内容的八个项目，突出进出口货物报关的职业能力要求。每一个项目



又包括“项目引入”、“学习目标(应知目标和应会目标)”、“知识支撑”、“工作项目”、“操作分析”和“能力迁移”

六个组成部分，注重学生学习能力的培养。本书中生动的项目情境可以使繁杂、抽象的报关学习变得更轻松、愉悦。

本书可作为高职院校国际贸易专业、报关与国际货运专业、外贸英语专业、物流专业及其他相关专业的教材，也可作为

报关员的培训用书，对涉外型企事业单位从事报关业务的管理人员、操作人员也有较好的参考价值。

2、教学方法与手段建议

根据专业的培养目标、国际贸易实务课程的教学内容及对高职学生的能力素质要求，我们在课程教学上采取“基

于工作过程”的“教学做”一体化的教学模式。按照报关业务工作过程构建课程体系，强调理论讲授与实训操作并举，

不断加强业务操作技能的训练。

通过课堂讲授、案例讨论、校内实训室仿真模拟、校外实训基地实际业务操作等多种方式，不断增强

学生的专业素质和动手能力，让学生在“教中学，学中做，做中学”，不仅学得会，而且做得好，充

分体现“教学做”一体化。

在课程教学中，建议综合运用讲授法、直观教学法、多媒体演示教学法、案例教学法、仿真教学法、课

堂和课外讨论法等多种方法。并建议运用课程网站、多媒体课件、等现代信息技术手段为学生营造和谐、

开放、互动、探索的环境，激发和维持学生学习的内在动机，使学生在学习过程中始终保持积极的自我

激活状态，不断地改造和完善自己的知识结构，实现自我适应与自我发展。

3、教学组织建议

教学组织过程中，理论讲授以教师讲解为主，学生认真听讲，中间穿插师生问答；课内实践主要

以学生为主，教师为辅。学生针对报关业务典型问题和案例，分组讨论问题、分析案例，教师适时作指

导和最终点评；课外实践采取校企合作，以企业为主的方式，指导学生与实际外贸业务无缝对接，真

正提高学生的外贸业务技能。

4、师资配备建议

《报关实务》课程内容的专业性较强，对师资的全面素质要求较高。建议由具备系统的国际贸易知识

综合能力、相应的实际工作经历，并具备设计基于行动导向的教学法的设计应用能力的教师承担该课程

的教学任务。条件具备的话，最好组成专兼结合的教学团队（专职教师承担理论教学、兼职教师承担实

训教学）共同完成课程教学任务。


